PATVIRTINTA
UAB ,.Pakruojo Siluma* direktoriaus
2021-08-02 jsakymu Nr. V-9

UAB ,,PAKRUOJO SILUMA“ TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR KITU
TARNYBINIU TRANSPORTO PRIEMONIU JSIGIJIMO, NUOMOS IR NAUDOJIMO
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. UAB ,.Pakruojo 3iluma“ (toliau - Bendrove) tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity
transporto priemoniy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato
Bendroves tamybiniy lengvyjy automobiliy ir kity transporto priemoniy jsigijimo, nuomos,
naudojimo, saugojimo, Zymeéjimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms tvarka.

2. Taisyklés yra privalomos visiems Bendrovés darbuotojams, dirbantiems pagal darbo
sutartis (toliau vadinama — darbuotojai), turintiems teis¢ vairuoti Bendrovés tarnybinius lengvuosius
automobilius ir kitas tarnybines transporto priemones.

3. Taisyklése vartojamos savokos:

3.1. tarnybinis lengvasis automobilis — Bendrovei teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
pasitikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis
automobilis, kurj Bendrovés darbuotojas ir direktorius naudoja tarnybos reikméms;

3.2. tarnybiné transporto priemoné - Bendrovei teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
pasitikéjimo teise, nuomos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausanti transporto
priemoné, kurig Bendrovés darbuotojas naudoja tarnybos reikmeéms;

3.3. netarnybinis automobilis — Bendrovés darbuotojo ar direktoriaus teisétu pagrindu
valdomas automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija
degaly jsigijimo i$laidoms ir automobilio amortizacijai padengti;

3.4. padalinio vadovas — darbuotojuy, kuriems priskirti automobiliai, tiesioginiai vadovai.

I SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR KITU TARNYBINIU TRANSPORTO
PRIEMONIU ISIGIJIMO TARNYBOS REIKMEMS SALYGOS IR TVARKA

4. Bendrove tarnybinius lengvuosius automobilius ir kitas tarnybines transporto priemones
gali jsigyti, nuomotis arba nuomotis pagal veiklos nuomos sutartj, vadovaudamasi Lietuvos
Respublikos pirkimy, atlieckamy vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto paslaugy srities
perkanciyjy subjekty, istatymu.

5. Bendrové tarnybinius lengvuosius automobilius ir tarnybines transporto priemones jsigyja
i§ Bendrovés biudZete numatyty l1éSy. Tamybiniai lengvieji automobiliai jsigyjami tik suderinus su
Pakruojo r. savivaldybés Silumos tiekéjy investicijy plany priezitros komisija.

III SKYRIUS
TARNYBINIYU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR KITU TARNYBINIY TRANSPORTO
PRIEMONIU NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

6. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy naudojimas
tarnybos reikméms — tai jy naudojimas teisés aktuose ir jstatuose numatytai Bendroves veiklai
uZtikrinti ir funkcijoms vykdyti.

7. Bendrovés darbuotojy, turin¢iy teise naudotis tarnybiniais lengvaisiais automobiliais
tarnybos reikméms, pareigybiy sarasas — Taisykliy 1 priede.



8. Su Bendrovés darbuotojais, vairuojanciais Bendrovés tarnybinius lengvuosius
automobilius, tarnybines transporto priemones sudaroma visiskos materialinés atsakomybes
sutartis.

9. Bendrovés darbuotojai gali nuomotis tarnybines transporto priemones pagal Bendroves
direktoriaus patvirtintus jkainius.

10. Tarnybiniy lengvujy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy ridos limitus
jsakymu nustato Bendroveés direktorius.

11. Bendrovés darbuotojai, kuriems paskirta vairuoti tarnybinius lengvuosius automobilius
ir kitos tarnybinés transporto priemonés, atsako uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity
tarnybiniy transporto priemoniy techning biikle, Svarg ir juy saugg eksploatavimo metu. Apie
pastebétus tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy gedimus,
defektus ar eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai ir kitos tarnybines
transporto priemoneés, nedelsiant prane$ama padalinio vadovui, o $is informuoja Bendroveés
direktoriaus pavaduotojg, (jam nesant) Bendrovés direktoriy.

12. Administratoré nuolat kontroliuoja, kaip naudojami lengvieji tarnybiniai automobiliai ir
kitos tarnybinés transporto priemonés (ar tvarkingi spidometrai, jrengta telemetriné automobilio
kontrolés jranga (jei jrengta), ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytagsias normas, o automobiliy
rida — nustatytajj limita, $varg ir pana$iai), ir apie pazeidimus nedelsdamas prane$a padalinio
vadovui (jam nesant) Bendrovés direktoriaus pavaduotojui (jam nesant) Bendroves direktoriui.

13. Direktoriaus pavaduotojas nuolat kontroliuoja, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji
automobiliai, ar jie tinkamai laikomi, saugomi, ar naudojami tik tarnybos reikméms, t. y. bendroves
veiklai uztikrinti ir funkcijoms vykdyti;

14. Bendrovés tarnybiniai lengvieji automobiliai ir kitos tarnybinés transporto priemonés
draudziamos transporto priemoniy civilinés atsakomybés draudimu teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU IR KITU TARNYBINIU TRANSPORTO
PRIEMONIU SAUGOJIMAS

15. Tarnybiniai lengvieji automobiliai ir kitos tarnybinés transporto priemonés ne darbo
metu turi bati laikomos Bendrovés teritorijoje, Bendrovei priklausancivose garaZzuose. ISskyrus
atvejus, kai Bendrovés vadovo jsakymu automobilis priskirtas avarinei situacijai likviduoti ar
uztikrinti gamybinj biitinuma.

16. Komandiruotés metu tarnybinis lengvasis automobilis turi biti laikomas saugioje
vietoje.

17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje ar kitoje tarnybinéje transporto priemonéje
draudziama palikti transporto priemonés registracijos liudijima, valstybinés techninés apzitiros,
draudimo liudijimg, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant transporto priemone¢ privaloma
jjungti apsaugos sistema (jei yra sumontuota) ir uZrakinti.

5 V SKYRIUS
KELIONES LAPU ISDAVIMAS, REGISTRAVIMAS IR PILDYMAS

18. Bendrovés darbuotojui, kuriam suteikta teisé vairuoti Bendrovés tarnybinj lengvajj
automobilj ar kita tarnybing transporto priemong, iSduodamas kelionés lapas. Kiekvienam
tarnybiniam lengvajam automobiliui ar kitai tarnybinei transporto priemonei kelionés lapa
einamajam meénesiui iSduoda administratore (2 priedas). Kelionés lapai iSduodami du kartus per
meénesj — pirmg ménesio darbo dieng ir tre¢ig einamojo ménesio pirmadien].

19. I8duodamas kelionés lapg, administratoré uzraso jame Bendrovés darbuotojo varda,
pavarde, automobilio spidometro rodmenis ir kuro likutj iSvykstant bei pasiraSo.

20. Bendrovés darbuotojas, gaves kelionés lapa, pasiraso kelionés lapy registracijos zZurnale
ir kelioneés lape nurodytoje vietoje.

21. I8duodami kelionés lapai registruojami Bendrovés nustatytos formos kelionés lapy
registracijos zurnale (3 priedas), kurj pildo administratoré. Pametus ar sugadinus kelionés lapa,
naujas kelionés lapas i§duodamas Bendrovés darbuotojo motyvuotu praSymu.



22. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy kelionés lapy
apskaitg atsakinga administratoré.

23. Bendrovés darbuotojas, gaves kelionés lapa ji pildo kiekvieng dieng (jrado i$vykimo-
atvykimo viety pavadinimus ir pravaziuotus kilometrus), grazinimo dieng (viena diena prie§
kelionés lapy iSdavimo diena) kelionés lape uzraSo tarnybinés transporto priemonés spidometro
rodmenis, pasiraSo ir kartu su ataskaitinio ménesio degaly isigijimo ¢ekiais graZina jj padalinio
vadovui. Padalinio vadovas darbuotojy pateiktus kelionés lapus perduoda administratorei

24. Administratore, patikrinusi spidometro rodmenis, uzraso per meénesj jpilty degaly kiekj,
pasiraSo kelionés lape nurodytoje vietoje ir kartu su ir jsigijimo ¢ekiais, kartu su degaly nura§ymo
aktais perduoda vyr. finansininko pavaduotojui.

25. Administratoré degaly nuraSymo aktus pristato vyr. finansininko pavaduotojui ne véliau
kaip iki kito ménesio einancio po ataskaitinio ménesio 10 dienos.

26. Faktiné tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy rida
apskaitoma pagal kelionés lapuose esanc¢ig informacija.

27. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy degaly
sunaudojimo normas ir jy taikymo laikotarpius tvirtina Bendrovés direktorius.

28. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy per ménesj
faktiskai sunaudoti degalai nuraSomi, atsizvelgiant j fakting rida, nevirsijant Bendrovés direktoriaus
isakymu patvirtinty degaly sunaudojimo normy.

29. Atsiradus nukrypimams nuo patvirtinty degaly sunaudojimo normy, Bendroveés
direktoriaus sudaryta komisija vykdo kontrolinj vaziavimg, ir jo metu patikslinama degaly
sunaudojimo norma. Degaly normy virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo prieZastis ir
darbuotojo kalte, padengia nustatytas degaly normas virsijes darbuotojas.

VI SKYRIUS
TARNYBINIU TRANSPORTO PRIEMONIU DEGALU ISIGIJIMAS

30. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy degalai
jsigyjami, vadovaujantis Lietuvos Respublikos pirkimy, atliekamy vandentvarkos, energetikos,
transporto ar paSto paslaugy srities perkanciyjy subjekty, jstatymu, pagal pasirasyta su degaly
tiekéju pirkimo — pardavimo sutartj, kurioje numatomos degaly tiekimo ir apmokéjimo uz juos
salygos.

31. Tarnybiniams lengviesiems automobiliams ir kitoms tarnybinéms transporto
priemonéms degalai jsigyjami tickéjo degalinése, naudojantis jo iSduotomis atsiskaitymo
kortelémis.

32. Atsiskaitymo kortelés pagal identifikavimo numerj Bendrovés direktoriaus jsakymu
priskiriamos konkre¢iam darbuotojui, vairuojan¢iam Bendrovés tarnybinj lengvaji automobilj. Sios
kortelés perduodamos Bendrovés darbuotojui pagal ,.Darbuotojy, atsakingy uz degaly korteles*

sgrasg.

VII SKYRIUS
RIDOS IR DEGALU APSKAITA

33. Bendrovés tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy ridos
ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma Bendrovés direktoriaus nustatyta tvarka.

34. Degaly normy ir transporto priemoniy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius
pereikvojimo priezastis ir darbuotojo kaltg, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus
vir§ije darbuotojai.

35. Tarnybinéms transporto priemonéms nustatomos §ios degaly suvartojimo normos:

35.1. vidutiné degaly suvartojimo norma $iltuoju mety periodu;

35.2. vidutiné degaly suvartojimo norma Saltuoju mety periodu:

36. Faktiné transporto priemonés degaly naudojimo baziné norma nustatoma atlikus
kontrolinj vaziavima.

37. Kontrolinio vaziavimo vykdymas:



37.1. kontroliniam vaziavimui vykdyti direktorius jsakymu yra sudaryta Kontrolinio
vaziavimo vykdymo komisija;

37.2. kontrolinis vaziavimas turi biti vykdomas mieste ir uzmiestyje;

37.3. prie§ pradédama kontrolinj vaziavimag, Kontrolinio vaziavimo vykdymo komisija
uzfiksuoja transporto priemonés spidometro rodmenis ir faktinj degaly likuti, esantj transporto
priemonés degaly bake;

37.4. Kontrolinio vaziavimo komisijai uzfiksavus transporto priemonés spidometro
rodmenis ir faktinj degaly likutj, esantj bake, pripildomas pilnas transporto priemonés degaly bakas:;

37.5. jvykdzius kontrolinj vaziavima, Kontrolinio vaziavimo vykdymo komisija uzfiksuoja
transporto priemonés spidometro rodmenis ir faktinj degaly likutj, esantj degaly bake, jj pilna
pripildzius;

37.6. atsizvelgiant j Kontrolinio vaziavimo vykdymo komisijos uzfiksuotus transporto
priemonés spidometro rodmenis ir faktinius degaly liku¢ius, esancius transporto priemonés degaly
bake prie§ ir po kontrolinio vaziavimo, apskai¢iuojama ir direktoriaus jsakymu patvirtinama
tarnybinés transporto priemoneés faktiné degaly sunaudojimo norma.

38. Taikomas degaly naudojimo koeficientas ($altuoju mety periodu) nustatomas apie 10 %
nuo faktinés transporto priemonés naudojimo bazinés normos. Tarnybiniy transporto priemoniy
kuro sunaudojimo Ziemos norma nustatoma einamyjy mety lapkricio 1 d., atsizvelgiant j lauko oro

temperaturg.

VIII SKYRIUS
TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIVU IR KITU TARNYBINIU
TRANSPORTO PRIEMONIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

39. Visi tarnybiniai lengvieji automobiliai ir kitos tarnybinés transporto priemonés privalo
biiti pazymeéti Bendrovés pavadinimu.

40. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy
Sonines durelés 1§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesneés kaip 75 mm,
mazosios — 50 mm auk$cio, raidziy storis — ne maziau 4 mm. UZ tarnybiniy automobiliy zyméjima
atsakingas direktoriaus pavaduotojas.

41. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy techninés
biikles kontrole atsakingi padaliniy vadovai.

42. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy kasdiene
techning priezilirg atsakingas tarnybiniy transporto priemoniy vairuotojas.

43. Transporto priemoniy gedimai $alinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai
Salinti automobilio gedimy.

44. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy draudimg ir
privalomaja techning apZiiirg teisés akty nustatyta tvarka organizuoja padaliniy vadovai.

45. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity tarnybiniy transporto priemoniy padangos
nurasomos atsizvelgiant | technine bukle, suraSomi nuraSymo aktai. NuraSytos padangos
pristatomos utilizacijos punktui.

IX SKYRIUS )
NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

46. Bendrovés darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, kai
tarnybinis automobilis jam néra priskirtas, Bendrovei neturint tarnybinio automobilio, nesant laisvy
automobiliy arba jam motyvuotai prasant, Bendroveés direktoriui pateikia nustatytos formos
prasymg (4 priedas) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms ir kompensuoti degaly
isigijimo ir amortizacijos islaidas.

47. Bendrovés direktorius, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms,
Bendrovei neturint laisvo tarnybinio automobilio, savivaldybés administracijos direktoriui pateikia
nustatytos formos prasymg (priedas Nr. 4) leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos islaidas.



48. Bendroves direktorius, nusprendes leisti darbuotojams, minimiems iy Taisykliy 45
punkte, naudotis netarnybiniu automobiliu tarnybos reikméms, sprendima jformina jsakymu,
sudarydamas su darbuotoju automobilio panaudos sutartj, nustatydamas degaly sunaudojimo limitus
(toliau — kompensacija).

49. Kompensacijos dydis pinigine iSraiska, ne didesnis kaip 0,5 MMA, nustatomas,
atsizvelgiant | pareiginiuose nuostatuose nurodytas darbuotojy funkcijas, darby kiekj, transporto
priemonés technines charakteristikas, eismo intensyvuma, keliy biikle ir kt.

50. Bendrovés darbuotojai, gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio
naudojima, negali naudotis tarnybiniu automobiliu, i3skyrus tuos atvejus, kai darbuotojas vyksta
tarnybiniu Bendrovés automobiliu kartu su komisijos ar delegacijos nariais.

51. Darbuotojai, kuriems uZ netarnybiniy automobiliy naudojima tarnybos reikméms
mokamos kompensacijos, netarnybiniais automobiliais darbo metu turi naudotis tik tarnybos
reikmeéms. Nekompensuojamos i$laidos uz netarybiniy automobiliy naudojimg atvykimui i§ namy j
darbg ir grjzimui 1§ darbo namo.

52. Bendrové netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos reikméms pareigybiy sarasa
skelbia Bendrovés internetinéje svetainéje.

53. Kompensacija nemokama uZ laikotarpj, per kurj darbuotojai buvo i§vyke i tarnybine
komandiruot¢ tarnybiniu Bendrovés transportu arba jiems apmokamos tarnybinés komandiruotés
kelionés kitomis transporto priemonémis islaidos, taip pat teisés akty nustatyta tvarka suteikty
atostogy, nedarbingumo, papildomy poilsio dieny laikotarpiu, poilsio ir §venéiy dienomis, i§skyrus
tuos atvejus, kai jie dirba pagal patvirtintus budéjimo grafikus.

X SKYRIUS ]
DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

54. Darbuotojai su Siomis Taisyklémis supazindinami pasiraSytinai.

55. Asmenys, pazeide $iy Taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

56. Bendroves darbuotojai, kurie paskirti vairuoti tarnybines transporto priemones, pamete
ar kitu budu praradg transporto priemonés registravimo ir valstybinés techninés apzitros, draudimo
dokumentus, magneting kortele degalams jsigyti, nedelsdami apie tai informuoja padalinio vadova,
jam nesant — Bendrovés direktoriaus pavaduotoja (jam nesant) Bendrovés direktoriy, bei imasi
priemoniy, kad biity i§vengta iy dokumenty ir korteliy nesankcionuoto panaudojimo.

57. Bendrovés direktorius, darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos
reikméms, yra asmeniSkai atsakingi uz kompensacijos 1é3y racionaly naudojimg. Jie privalo
uztikrinti, kad kuras bity naudojamas pateiktame pradyme nurodytam automobiliui.

58. Darbuotojai, naudojantys netarnybinius automobilius tarnybos reikmeéms, privalo per 3
darbo dienas raStu pateikti praSyma deél leidimo panaikinimo naudoti netarnybinius automobilius
tarnybos reikméms Bendroveés direktoriui, o Bendrovés direktorius — savivaldybés administracijos
direktoriui, jeigu prarado teis¢ valdyti transporto priemone (prarado vairuotojo pazyméjima) arba
automobilis tapo netinkamu naudoti, pasibaigus techninés apZiliros talono galiojimo laikui arba jo

nepratesus.

XI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

59. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy Taisykliy, pavedama Bendrovés direktoriaus paskirtam

darbuotojui.
60. Taisykles gali biiti kei¢iamos, pildomos ar pripaZjstamos netekusiomis galios Bendrovés

direktoriaus jsakymu.
61. Tai kas nereglamentuota Taisyklése, sprendziama taip, kaip numatyta Lietuvos

Respublikos teisés aktuose.




Bendroves tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity
transporto priemoniy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy
1 priedas

UAB ,,PAKRUOJO SILUMA“ VADOVAUJANCIY DARBUOTOJU, TURINCIU
TEISE NAUDOTIS TARNYBINIAIS LENGVAISIAIS AUTOMOBILIAIS, PAREIGYBIU
SARASAS

Bendroves direktorius.

Bendrovés direktoriaus pavaduotojas.
Meistras.

Abonentinés tarnybos virSininkas.
Energetikas.
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Bendroves tarnybiniy lengvyjy automobiliy ir kity
transporto priemoniy jsigijimo, nuomos ir naudojimo taisykliy
4 priedas

(PraSymo formos pavyzdys)

(pareigy pavadinimas)

(vardas ir pavardé)

(adresatas)

PRASYMAS
LEISTI NAUDOTI NETARNYBIN] AUTOMOBIL] TARNYBOS REIKMEMS IR
KOMPENSUOTI DEGALU ISIGIJIMO IR AMORTIZACIJOS ISLAIDAS

20 m. d.

(suraSymo vieta)
AS,

. (vardas, pavardé, pareigos)
kuruojantis (-i)

(veiklos sritis, funkcijos, darby kiekis, specifiné veikla)
gyvenantis (-i)

(adresas)
( km atstumu nuo bendrovés buveinés), prasyéiau leisti tarnybos reikmeéms naudoti netarnybinj
automobilj

(marke, modelis, variklio darbinis taris)
pagamintg m., valstybinis numeris (naudojami degalai
), registruota V], Regitra®

(rasis,marké)

(registravimo data, transporto priemonés registracijos liudijimo Nr., kieno vardu registruota) ir
kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos islaidas pagal

(pareigy pavadinimas)
20 m. d. isakymu Nr. patvirtintas bendroves tarnybiniy lengvyjy

automobiliy ir kity transporto priemoniy naudojimo taisykles, su kuriomis esu susipazings (-usi).

PRIDEDAMA.
1. Automobilio registracijos liudijimo kopija, ...lapas (-ai).
2. Technings apzitiros talono kopija,... lapas (-ai).
3. Civilinés atsakomybés privalomojo draudimo sutarties liudijimo kopija,...lapas(-ai).
4. Vairuotojo pazyméjimo kopija,...lapas (-ai).
5. Kita ,...]apas (-ai).
(nurodyti)

(Pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)



